
Writer 文字文件

Q：在  Word 中排版好的文件，為什麼轉檔之後版面跑掉了呢？
Q：當排版完成，為何轉檔後，有些文字變成奇怪的符號呢？
Q：由  doc 轉檔到  odt 後，打開文件後，發現產生了網格。
Q：文件中的圖片，轉檔後，位置跑掉？
Q：為何轉檔之後，原本設計好的圖片效果不見了？
Q：在 Word中插入的微軟視窗圖形和星形，轉成 ODF
後有些會消失不見，有些會以不同的符號呈現，要怎麼解決這個問題呢？
Q：在新增文件時新增了 SmartArt的功能，轉成 ODF卻不能修改呢？
Q：為何轉檔後表格會浮動  ？

Writer 部份



A
：文件的排版若不是透過正規方式設定，而是由空白鍵進行排版，可能就會導致跑版，可透過以下兩方
法調整：

1. 刪除多餘的空白及手動分行符號
2. 可透過  Writer 尺規或點選功能表「格式』 →

「段落」，設定「文字之前」及「第一行」的位置即可完成排版。

Q：在  Word
中排版好的文件，為什麼轉檔之
後版面跑掉了呢？



A
：因為字型是有版權的，文件中若採用特殊字元，可能會有不支援的情況發生，而將原來的文字變成奇
怪的符號或是字元，可透過以下的方法解決：

1. 選取文字
2. 透過  Writer「格式」 →「字元」，設定「字型」

Q
：當排版完成，為何轉檔後，有
些文字變成奇怪的符號呢？



A：可透過以下步驟：

1. 點選「格式」 -「頁面」
2. 選取「文字網格」頁籤中的「不使用網格」

即可清除網格。

Q：由  doc 轉檔到  odt
後，打開文件後，發現產生了網
格。



A：透過以下步驟：

1. 點選要設定的圖片。
2. 透過 Writer的功能表「格式」 →「影像」 →「屬性」
3. 選擇「環繞」的頁籤。
4. 點選設定中的「無」

提醒：當在 word中還是減少使用「文繞圖」的功能，可降低文件轉檔後所造成的排版問題。

Q
：文件中的圖片，轉檔後，位置
跑掉？



A：圖片美化是  office 2007 之後新的功能， Writer
中並沒有該功能，故轉檔之後會變回預設的圖片樣式。

建議採用美工軟體編修原始圖片後，再將圖片插入文件內。

Q
：為何轉檔之後，原本設計好的
圖片效果不見了？



A：只要在 ODF文件中重新選擇對應的字型即可：

1. 選擇當初插入的符號
2. 將字型修改成之前選擇的字型

Q：在 Word
中插入的微軟視窗圖形和星形，
轉成 ODF
後有些會消失不見，有些會以不
同的符號呈現，要怎麼解決這個
問題呢？



A： SmartArt 圖形是 office 2007之後新的功能， Writer
中並沒有該功能，故圖形會直接轉換圖片檔，且轉換後易變形，只要重新調整大小即可修正。

Q：在新增文件時新增了
SmartArt的功能，轉成 ODF
卻不能修改呢？



A：當你在 Word中，可使用以下步驟：

1. 點選表格工具的「格式」索引標籤
2. 點選「內容」按鈕
3. 將文繞圖的功能設定為「無」
4. 點選「確定」按鈕

即可正確轉檔。

Q：為何轉檔後表格會浮動  ？


