
A
：文件的排版若不是透過正規方式設定，而是由空白鍵進行排版，可能就會導致跑版，可透過以下兩方
法調整：

1. 刪除多餘的空白及手動分行符號
2. 可透過  Writer 尺規或點選功能表「格式』 →

「段落」，設定「文字之前」及「第一行」的位置即可完成排版。

Q：在  Word
中排版好的文件，為什麼轉檔之
後版面跑掉了呢？
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