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使用者登入後，若要上傳檔案，點選左上角「檔案夾」圖示，回到目錄的最上層，並按下「 +
」的圖示，會出現下拉式選單，點選「上傳檔案」，如下圖所示：

接下來，選擇要上傳的本機檔案， ex：上傳檔名為「 OXOOL_資料」，如下圖所示：

上傳後，即可看見上傳的檔案「 OXOOL_資料」，結果如下圖：
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另外，也可將上傳的檔案「添加到最愛」，方便下次編輯檔案時，可以快速找尋，如下圖所示：

當下一次編輯檔案時，即可點擊左欄中的「最愛」，找到你要的檔案，如下圖所示：
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若要下載檔案，點選該檔案後方的「 …
」圖示，會出現下拉式選單，點選「下載」，即可完成下載檔案的動作，如下圖所示：

若是要批次下載檔案，先勾選檔案前方的 checkbox圖示，將要下載之檔案一併選取，再按下「 …
」圖示，出現下拉式選單，點選「下載」，如下圖所示：
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