
若要刪除檔案，點選該檔案後方的「 …
」圖示，出現下拉式選單，點選「刪除檔案」，即可完成動作，如下圖所示：

如想批次刪除檔案，勾選前面的 checkbox列表，接著點選上方欄位「 …
動作」，下拉式選單中的「刪除」，即可完成刪除的動作，如下圖所示：

若不小心誤刪了檔案，可至回收桶將檔案還原，點選上方佇列中的「檔案」圖示，回到主頁畫面，點選左下角
的「回收桶」，如下圖所示：

刪除檔案
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接著，找到您丟棄的檔案，點選後方的「還原」如下圖所示：
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