
若要移動檔案，點選檔案後方的「 …
」圖示，會出現下拉式選單，點選「移動或複製」，即可完成移動的動作，如下圖所示：

接下來，請選擇要把檔案移動或複製到哪個資料夾，如下圖所示：

若要批次移動檔案，則先點選檔案前方的 checkbox圖示，將要移動的檔案一併選取，再按下「 …
」圖示，出現下拉式選單，點選「複製或移動」，即可完成動作，如下圖所示：
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